
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Data e numero protocollo digitale 
 

Ai Docenti  

Ai Collaboratori Scolastici 

Al DSGA 

Al Sito Web 

                           SEDE 

CIRCOLARE N.360 
 
Oggetto: Convocazione Consigli di classe – Valutazioni Finali A.S. 2024/25.  
 
Sono convocati, in presenza, presso la sede centrale di Via F. Verdesca a Copertino, i Consigli di classe 
per gli scrutini finali (come deliberato nel Piano Annuale delle Attività), con il seguente  

Ordine del giorno 
 
per le classi prime:  
1) Valutazione finale degli alunni e Scrutinio finale;  
2) Trascrizione dei voti, delle assenze e del voto di comportamento sul registro generale dei voti e sulle 

pagelle.  

per le classi seconde:  
1) Valutazione finale degli alunni e Scrutinio finale;  
2) Compilazione del nuovo Certificato delle competenze (DM 14/2024); 
3) Trascrizione dei voti, delle assenze e del voto di comportamento sul registro generale dei voti e sulle 

pagelle.  

per le classi terze e quarte:  
1) Valutazione finale degli alunni e Scrutinio finale;  
2) Attribuzione del credito scolastico;  
3) Trascrizione dei voti, delle assenze e del voto di comportamento sul registro generale dei voti e sulle 

pagelle.  

per le classi quinte:  
1) Valutazione finale degli alunni con Ammissione agli esami di Stato e attribuzione del credito 

scolastico;  
2) Valutazione e certificazione competenze del PCTO; 
3) Adempimenti propedeutici agli Esami di Stato per gli alunni con B.E.S. (ove presenti);  
4) Trascrizione del credito e dei voti di ammissione, compreso il voto di comportamento, sul registro 

generale dei voti e sulle pagelle.  
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Di seguito il calendario: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Tutti i docenti dovranno: 

• essere presenti in sede mezz’ora prima dell’inizio dello scrutinio delle proprie classi; 

• inserire nel registro elettronico le proposte di voto almeno due giorni prima di quello fissato 
per lo scrutinio; 

• le proposte di voto delle classi seconde, per consentire al coordinatore di effettuare le 
operazioni propedeutiche alla compilazione delle nuove Certificazioni delle Competenze, 
dovranno essere inserite improrogabilmente entro e non oltre il 7/6/2025. 

 
I materiali, per lo svolgimento degli scrutini insieme alle indicazioni di carattere operativo, verranno 
pubblicati sul registro elettronico entro il 31 maggio 2025.  
I docenti con COE dovranno controllare il presente calendario con quello delle altre scuole e 
segnalare, con email all’indirizzo amministratore@iisbacheletcopertino.org eventuali 
sovrapposizioni di orario entro e non oltre il 31 maggio 2025. 
 
 
 
 Il Dirigente Scolastico 
 prof. Giuseppe MANCO 
 (Firma autografa omessa ai sensi  
 dell’art. 3 del D.Lgs. n. 39/1993) 

ORARIO LUNEDI’ 9 MARTEDI’ 10 MERCOLEDI’ 11 

9.00 – 9.45 5ª A SIA 4ª D TUR 2ª D TUR 

9.45 - 10.30 5ª B RIM 4ª A PCP 2ª ET 

10.30 - 11.15 5ª C AFM 3ª S AFM 2ª A COM 

11.15 - 12.00 5ª D TUR 3ª S SAN 2ª A SAN 

12.00 – 12.45 5ª A PCP 
3ª A SIA 
3ª B RIM 

1ª S SAN 

15,00 – 15,45 5ª B PCP 3ª C AFM 1ª A COM 

15,45 – 16,30 5ª S AFM 3ª D TUR 1ª A SAN 

16,30 – 17,15 5ª S SAN 3ª A PCP 1ª AT 

17,15 – 18,00 4ª A SIA 2ª AT 1ª BT 

18,00 – 18,45 4ª B RIM 2ª BT 1ª CT 

18,45 – 19,30 4ª C AFM 2ª CT 1ª D TUR 

19,30 – 20,15   1ª ET 


